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Piiloha usneseni zastupitelstva obce Jesifabi Lhota £.10/7/2018

Obecni irad Jestfabi Lhota
Jestiabi Lhota ¢p.74 , 280 02 Kolin
1C0:235415, tel.: 321798 223

ZaKkladni pravidla postupu souvisejicich se zpracovanim osobnich ddaji

Cl. 1

Zastupitelstvo obce Jestfabi Lhota svym usnesenim & 10/7/2018 ze dne 6. 6. 2018 vzalo na
veédomi pravidla postupll souvisejicich se zpracovanim osobnich tdajli v samostatné a
pfenesené pusobnosti obce v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Gdajil a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich daji) — GDPR.

Zastupitelstvo obce Jestfabi Lhota uklada jednotlivym ¢lenlim zastupitelstva obce, aby pfi
plo€ni svych tkold zajistovali dodrzovani téchto pravidel. Starostovi obce uklada zajistit
dodrZovani tdchto pravidel pfi zpracovani osobnich idajd obecnim ufadem a pfi plnéni
smluv, jejichZ pfedmétem je zpracovani osobnich tdajt.

CL2

Obec zpracovava osobni Uidaje vyhradné v souladu s pravnimi diivody stanovenymi v €l. 6
GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ubely zpracovani osobnich tidaji
a dobu jejich zpracovani eviduje obec pro jednotlivé agendy v zdznamech o Cinnostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.

K osobnim tdajlim maji piistup pouze osoby, které s nimi potiebuji nakladat pii plnéni
svych kolt a povinnosti pro obec. Tyto osoby zachovavaji o osobnich 0dajich, s nimi? se
seznamuji, mlCenlivost.

V piipadech, kdy obec hodld v soutadu s GDPR zvefejnit osobni \daje, napiiklad ve
zpravodaji obce nebo na internetovych strankach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah
tohoto zvefejnéni.

CL3
Obec piijima opatfeni k zabezpeCeni osobnich udajll, a to zejména:

a) Zajisténi pfitomnosti osoby uvedené v &l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany
osobni Udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, popiipadd
uzamykani listin s osobnimi tidaji, pokud osoba uvedena v €l. 2 odst. 2 neni v této dob&
pfitomna,

b) uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni Gdaje,

¢) ochrana piistupu k vypodetni technice, jiZ se zpracovavaji osobni udaje, individualnimi
silnymi hesly a ochrana t&chto hesel pied vyzrazenim,
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d) ochrana vypodetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosna zafizeni,
pokud jsou pro n& takové programy b&Zn€ dostupne,

e) dalsi vhodn4 opatieni provadéna odpovidnou osobou pro ochranu pfenosné vypocetni
techniky nebo prenosnych tloZist dat (napiiklad neustaly dohled, zamceny piepravni
obal, folie na displeji, $ifrovani dat, osobni manipulace s tloZiStém pfi kopirovani dat
do jiného piistroje),

f) Sifrovani souborfl s v&t¥im mnoZstvim osobnich udaji nebo se snadno zneuZitelnymi
nebo citlivymi osobnfmi tdaji v pfipad odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni
na sdilené GloZiSte.

Obec vede evidenci vpoletni techniky, tloZist dat a programového vybaveni pouZivangch
ke zpracovéni osobnich Gdaji. U pfenosné vypocetni techniky a dloZist’ dat se eviduje téZ
osoba odpovédnd za vyuZivani pfenosného zafizeni a za jeho ochranu pted neopravnénym
pHstupem. Obec zajidtuje, aby vypocetni technika a nloZisté dat pouzivana ke zpracovani
osobnich Gdajii nebyla vyuzivana k soukromym tGcelm.

Obec vede evidenci kli¢h pouivanych k uzamykéni listin s osobnimi udaji a uzamykani
prostor, v nichZ se zpracovavaji osobnd udaje.

Obec dbé na f4dné plndni povimnosti podle pfedpisii upravujicich spisovou sluzbu
a archivnictvi, zejména véas a F4dné provadi skartani fizeni. '

ClL 4

Obec ziizuje funkci povdfence pro ochranu osobnich Gdaji (dale jen ,poveienec’).
Povifenec plni povinnosti podle &l 37 aZ 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym
dokumentem upravujicim vzijemnd prava a povinnosti obce a povéfence.

Obec dale

a) vede zaznamy o &innostech zpracovani podle &l. 30 GDPR,

b) zajistuje informovani subjektil Gdaji podle &l. 13-a 14 GDPR,

¢) napliiuje prava subjektt udajl, zejména priva na piistup k ddajim podle ¢l. 15 GDPR

a prava na opravu podle ¢1. 16 GDPR a

d) provadi ohlasovani a oznimeni poruseni zabezpecenf osobnich udaji podle ¢l. 33 a 34
-GDPR. '

Navthy zdznamd, informaci, vyifzeni Zadosti a ohldSeni a ozndmeni podle odstavce 2

Zpracovava povefenec.

Obec poskytuje povetenci potfebnou soucinnost.

15

Obec vede evidenci opatieni podle &l. 3, evidenci pipadnych souhlasi se zpracovanim
osobnich idaji a evidenci piipadi poruseni zabezpedeni osobnich dajil.

Obec pravidelns, nejménd jednou roéné vyhodnocuje pinéni pravidel ochrany osobnich
Gdaji a pfijim4 opatieni k ndprave. Vyhodnoceni zpracovava povéfenec za soudinnosti
obce.



